
บันทึกข้อตกลงจ้างเหมาบริการ

ปฏิบัติงานธุรการในตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน
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บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ตำบลป่าสัก อำเภอเมือง 
ลำพูน จังหวัดลำพูน เมื่อวันท่ี ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๖ ระหว่างองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน โดยนาย 
วิชัย บุญอุดมพร ตำแหน่ง รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัดลำพูน ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ท่ี ๔๓๗/๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๒๘ เมษายน ๒๕๖๔ 1 
คำส่ังท่ี ๗๙๐/๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 1 คำส่ังท่ี ๗๑๖/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๑ มิถุนายน 
๒๕๖๕ ซึ่งต่อไปนี้บันทึกข้อตกลงน้ี เรียกว่า“ผู้ว่าจ้าง”ฝ่ายหนี่งกับ นางสาวชัญญากานต์ จิโนเป็ง ตามบัตร 
ประจำตัวประซาซนเลขที่ ๑ ๕๑๐๑ ๐๐๓๒๗ ๘๑ ๑ ออกให้ ณ จังหวัดลำพูน วันที่ออกบัตร 
๗ พฤษภาคม ๒๕๖๓ วันบัตรหมดอายุเมื่อวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๗๒ อยู่บ้านเลขที่ ๑๑ หมู่ท่ี ๑๓ ตำบล 
เหมืองจี้ อำเภอเมืองลำพูน จังหวัดลำพูน ปรากฏตามสำเนาเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ซ่ึงต่อไปใน 
บันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า "ผู้รับจ้าง" อีกฝ่ายหนึ่ง

คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันมืฃ้อความดังต่อไปน้ี 
ข้อ ๑ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมาและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างเหมาทำงานธุรการใน ตำแหน่ง 

ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ปฏิบัติงาน ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ลำพูน ตามข้อกำหนดและเงื่อนไขแห่งบันทึกข้อตกลงนี้รวมทั้งเอกสารแนบท้าย โดยมืกำหนดระยะเวลาจ้าง 
เหมาบริการทำงาน ตั้งแต่วันที่ ๑ เดือนเมษายน พ.ศ.๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ.
๒๕๖๖ เป็นเงินจำนวนทั้งสิ้น ๖๙,๐๐๐.๐๐บาท(หกหมื่นเก้าพันบาทถ้วน) ซ่ึงได้รวมภาษีอากรอื่น  ๆ และ 
ค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว

ผู้รับจ้างรับรองว่าผู้รับจ้างมีคุณสมบัติครบถ้วนตามผนวก ๑ แนบท้ายบันทึกข้อตกลง

ข้อ ๒ นอกจากท่ีได้ระบุไว้ในบันทึกข้อตกลงนี้แล้ว คู่สัญญาตกลงให้รายละเอียดและเงื่อนไข 
ข้อตกลงการจ้างเหมาบริการและรายละเอียดเกี่ยวกับงานที่จ้างเหมาบริการเป็นไปตามเอกสารแนบท้ายบันทึก 
ข้อตกลงจ้างผนวก ๑ และ ผนวก ๒ แนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้

ข้อ ๓ เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงดังต่อไปนื้Iห้ถึอเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงนี้
ผนวก ๑ รายละเอียดและเงื่อนไขข้อตกลงการจ้างเหมาบริการ จำนวน ๖ แผ่น
ผนวก ๒ ใบเสนอราคา จำนวน ๑ แผ่น
ผนวก ๓ ลำเนาบัตรประจำตัวประซาซน จำนวน ๑ แผ่น

(ลงซ่ือ) ผู้ว่าจ้าง (ลงซ่ือ) ^ 'บ0114" ผู้รับจ้าง
(นางสาว'ชัญญ'ากานต์ จิโนเป็ง)(นายวิชัย บุญอุดมพร)



ความใดใบเอกสารแบบท้ายบันทึกข้อตกลงท่ีขัดแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลงน้ีให้ใช้ข้อความใน 
บันทึกข้อตกลงน้ีบังคับ และในกรณีท่ีข้อความในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบ้ต 
ตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าV

ข้อ ๔ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างเหมาบริการทำงานธุรการในตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ของ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ปฏิบัติงาน พ องค์การบริหารส่วนจังหวัดลำพูน ดังกล่าวใบข้อ ๑ ให้แก่ผู้รับจ้าง 
เป็นรายเดือท/เป็นเงินเดือนละ ๑๑1๕๐๐.๐๐บาห/(หน่ึงหม่ืนหน่ีงพันห้าร้อย.บาทถ้วน) ซ่ึงไต้รวมค่าภาษีอากรใดๆ (ถ้า 
มี) และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้แล้ว โดยจะจ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างภายใน ๕ (ห้า). วันทำการของเดือนถัดไป.-เม่ือผู้รับจ้างไต้ 
ทำงานบริการในหน้าท่ีมีผลสำเร็จของงานครบถ้วนสมบูรณีในเดือนน้ัน  ๆ และไม่เกิดความเสียหายและคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างไต้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

หากเดือนแรกและเดือนสุดท้ายมีการปฏิบัติงานไม่เต็มเดือนปฏิทินให้คิดค่าจ้างเหมาบริการเป็นรายวัน 
เฉพาะวันท่ีปฏิบัติงานในอัตราวันละ ๓๘๓.๓๓ บาท (สามร้อย(เปดสิบสามบาทสามสิบสามสตางท์)

ข้อ ๕ หากผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานแต่ไม,ครบจำนวนตามที่กำหนดไว้ในรายละเอียด 
แนบท้ายบันทึกข้อตกลง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมาบริการรายเดือนของเดือนนั้น  ๆ เป็นรายวันตามอัตราค่าจ้าง 
เหมาบริการรายวัน ดังระบุไว้ในข้อ ๔ วรรคสองตามจำนวนวันท่ีขาดงาน

นอกจากผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมาบริการตามความในวรรคหนึ่งแล้ว ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติ 
งานที่จ้างตามบันทึกข้อตกลง โดยไม่แจ้งลาหรือแจ้งลาแต่ไม่มีเหตุผลอันสมควรผู้ว่าจ้างฺมีสิทธิปรับผู้รับจ้างเป็นรายวัน 
ในอัตราวันละ ๑๑๕.๐๐ บาท(หน่ึงร้อยสิบห้าบุาทถ้วน) นับแต่วันท่ีผู้รับจ้างไม,มาปฏิบัติงานที่จ้างจนถึงวันที่ผู้รับจ้าง 
มาทำงานที่จ้างตามบันทึกข้อตกลง

ในกรณีที่ผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานสายหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวน ๘ (แปด) ช่ัวโมง ใน ๑(หน่ึง) วัน 
ทำการ โดยไม่แจ้งลาหรือโดยไม,มีเหตุผลอันสมควรผู้ว่าจ้างมีสิทธิปรับผู้รับจ้างเป็นรายช่ัวโมงในอัตราช่ัวโมงละ ๔๗.๙๑ 
บาท (สี่สิบเจ็ดบาทเก้าสิบเอ็ดสตางค์) เศษของช่ัวโมงให้นับเป็นหน่ึงช่ัวโมง ทั้งน้ีผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะนำค่าปรับตามข้อนี้ 
หักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ไต้ และกรณีผู้รับจ้างประสงค์จะ ลาออก ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเป็น 
หนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน..

ข้อ ๖ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานดังกล่าวในข้อ ๑ ในทุกวันทำการด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วน 
จังหวัดลำพูน ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น....โดยต้องมาบันทึกเวลาท่ีมารับงานจ้างในแต่ละวันและเวลากลับ 
เมื่อทำงานจ้างในวันน้ัน ๆเสร็จสินด้วยตนเองทุกครั้งและต้องทำงานดังกล่าวด้วยความซ่ือสัตย์ สุจริต ต้ังใจและเข้มแข็ง 
ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองไต้ในวันใดผู้รับจ้างจะจัดให้มีบุคคลอื่นมาทำงานแทนในวันน้ัน ๆ

(ลงซ่ือ) f a O ' ผวาจ้าง
(บายวิชัย บุญอุดมพร)
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(นางสาว1ซัญญ'ากานต์ จิโนเป็ง)



ไม่ได้เนื่องจากงานของผู้รับจ้างเป็นงานท่ีต้องใช้ความรู้ความสามารถเป็นการเฉพาะตัวและจะต้องไม่เอางานจ้าง 
ท้ังหมดหรือส่วนใดส่วนหน่ึงแห่งบันทึกข้อตกลงน้ีไปจ้างช่วงอีกต่อหน่ึง

ข้อ ๗ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดเกี่ยวกับวินัยและการปฏิบัติงานในผนวก ๑ แนบท้าย 
บันทึกข้อตกลงต้องให้ความเคารพข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างและต้องปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อหรือใช้บริการของ 
ผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อยและบริการที่ประทับใจด้วย หากมีการละเว้นการปฏิบัติดังกล่าวให้ถือว่าผู้รับจ้างผิด 
สัญญาและผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างนี้ไต้ทันทีโดยผู้รับจ้างจะเรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆไม่ไต้

ข้อ ๘ ในกรณีที่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือทรัพย์สินท่ีผู้ว่าจ้างมีหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบได้รับความเสิย 
หาย ถูกทำลาย หรือสูญหายโดยความผิดหรือโดยความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างผู้รับจ้างจะต้องรับผิดขอบซดใช้ 
ค่าเสียหายนั้น เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ไต้ว่าความเสียหายหรือสูญหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเหตุเกิดจากความ 
ผิดหรือความบกพร่องของผู้ว่าจ้างแต่ฝ่ายเดียวหรือเหตุเกิดจากพฤติการณีอันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตาม 
กฎหมาย

หากความเสียหายหรือสูญหายของทรัพย์สินดังกล่าวในวรรคหนึ่งเกิดขึ้นเพราะผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ 
ของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีส่วนผิดอยู่ด้วย คู่สัญญาจะร่วมกันรับผิดโดยพิจารณาถืงความผิดของแต่ละฝ่าย
เป็นเกณฑ์ในการคำนวณค่าเสียหาย

ข้อ ๙ ในระหว่างปฏิบัติงานตามบันทึกข้อตกลงน้ี ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการใด ๆอันเป็นการละเมิดต่อ 
บุคคลหรือทรัพย์สินของผู้อื่นผู้รับจ้างจะต้องรับผิดขดใช้ค่าสินไหมทดแทนในบรรดาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนน้ันท้ังสิน 
ด้วยตนเอง

ข้อ ๑๐ ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงาน 
จ้างเพ่ือให้เป็นไปตามบันทึกข้อตกลง และมีอำนาจท่ีจะส่ังแก้ไข เปล่ียนแปลง เพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานตาม ผนวก ๑ 
หรือ ผนวก ๒ แนบท้ายบันทึกข้อตกลงก็ไต้รวมท้ังจะกำหนดให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานจ้างหรือสถานท่ีอ่ืนใดของผู้ว่า 
จ้างนอกจากท่ีกำหนดไว้ในข้อ ๑ ก็ไต้

ข้อ ๑๑ ในกรณีท่ีผู้รับจ้างปฏิบัติงานจ้างบกพร่องก็ดีหรือปฏิบัติงานจ้างไม่ถูกต้องครบถ้วนตรงตามที่ 
กำหนดไว้ในบันทึกข้อตกลงก็ดี เมือผู้ว่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้าง
ทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานจ้างที่บกพร่องให้เรียบร้อยหรือปฏิบัติงานจ้างให้ถูกต้องครบถ้วนตามท่ีกำหนด

(ลงซ่ือ) ะ?7 ^
(นายวิชัย บุญอุดมพร)

ผู้ว่าจ้าง (ลงซ่ือ) 4*,««นห้ ^ น)ม่ ผู้รับจ้าง
(นางสาว,ชัญญ'ากานต์ จิโนเป็ง)



ไว้ในบันทึกข้อตกลงทันทีหากผู้รับจ้างไม่แก้ไขข้อบกพร่องให้เรียบร้อยหรือไม่ปฏิบัติงานจ้างให้ถูกต้องคร‘บถ้วนตาม 
บันทึกข้อตกลงภายใน ๓ (สาม)วัน ตามท่ีผู้ว่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ทราบ 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเซิง

ข้อ ๑๒ หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดบันทึกข้อตกลงข้อใดข้อหน่ึงหรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะที่จะปฏิบัติตาม 
บันทึกข้อตกลงต่อไปได้หรือคำรับรองของผู้รับจ้างตามข้อ ๑ วรรคสองไม่เป็นความจริงผู้รับจ้างกลายเป็นผู้มีคุณสมบัติ 
ไม่ครบถ้วนตามผนวก ๑ แนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ในระหว่างระยะเวลาสัญญาผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที

ข้อ ๑๓ การว่าจ้างตามบันทึกข้อตกลงไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราขการหรือมีความ 
สัมพันธํในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม

บันทึกข้อตกลงน้ีทำฃ้ีนสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกันคู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย 
ตลอดแล้วจึงลงลายมือซ่ือไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ

(ลงซ่ือ).
(นายวิชัย บุญอุดมพร)

. ผ ูว้่าจ้าง

(ลงซ่ือ) . ^ ; ™ .ท้........ท)?................ผู้รับจ้าง
(นางสาวชัญญากานต์ จิโนเป็ง)

(ลงซ่ือ).. ..พยาน
(นางสาวเอ่ียมสืริ สุริยะ)

(ลงซ่ือ).................. $!}}.... .......พยาน
(นางสาวกัทร์ธีนันทํ ไซยวรรณ์)

เลขท่ีโครงการ 66037438033 
เลขคุมสัญญา 660315010429

โฮ ๊ไท ๊เแส ิฅ ิฬ๓พิฬิพิฝั, ๓พ1ฟ็»ฬ mrniidaiiff awgiuff m n o tita เฟ ั ๓ !พ ฬิ พ เป ้


